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1.001mHe noI0KeHus.

1.1.  JIoKkyMeHTHI MYHULUNIAIBHOTO O101)KETHOTO 0011e00pazoBaTeabLHOrO
yupexaeHus ropoackoro oxpyra Tomeartu «JIumed Ne60» (mamee -—nuieit),
UMEIOILIME HCTOPUYECKOE, KYyJIbTYpPHOE, HAayyHOE, COLMAIbHOE, 3KOHOMHYECKOE M
[OJTHTHYECKOE 3Ha4Y€HUE, COCTABIISIIOT MyHUIUTIAIBHYIO0 COOCTBEHHOCTh M ITOJIEKAT
YYETy CO CTOPOHBI YIpaBleHHUs IO JeJaM apXHBOB aIMHUHHCTPAIMH TOPOICKOrO
okpyra Tonesrru ( manee- Yupasnenue).

[.2. B memax ofecrnieyeHust COXpaHHOCTH, Yyd4era, OTOOpa, YIOPSOYEHHS,
UCIIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB co3zaaercss apxuB MBY «Jlumeit Ne60» (mamee —
apXxuB).

1.3, Jluued obecnieunBaeT apXuB HEOOXOAMMBIM MOMEIIEHHEM, 00OpYIOBAHHEM H
KaJjpaMu. ‘

1.4, TlpukasoM aupeKkTOpa JHIes Ha3HAYAETCS CIIENMAHCT, OTBETCTBEHHBIH 3a
apXWuB.

I.5. KoHTpoms 3a [eATeNbHOCTBIO apXWBa OCYIUECTBISET JMPEKTOP JIHIES.
OpraHu3alMoOHHO-METOAUYECKOe pPYKOBOJCTBO JESTENILHOCTBIO apXHMBa JIMIES
OCyLIECTBISIET YTpaBjieHHEe T10 JejaM apXUBOB aIMHHHCTPALMH  TOPOJCKOIO
okpyra TonearTu.

1.6. B coorBeTcTBMM C TpeOOBaHHSAMH, yCTaHaBIMBaeMbiMu cT.2]1 DemepaqbHOro
3akona P® «O6 apxusHoM gene B Poccuiickoit ®Penepaimn» ¥ HOPMATHBHBIMH
OOKYMEHTaMH{ I10 JEJIONPOM3BOACTBY M apXHUBHOMY Jelly JIMIEeH obecnedumBaeT
COXPaHHOCTh, y4eT, OTOOp, YNOpSJAOYeHHe M HCIOJIb30BAHHE JOKYMEHTOB,
00pa3yIonuxcsl B pe3ysbTare ero JAesTebHOCTH.

I.7. B cBoeit paboTe apXxuB JHULEH PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATENbCTBOM P,
3aKOHOJIAaTEIbHBIMU aKTaMHU 110 apXWBHOMY Jelly, PacHOpsUKEHUSMH U TPHKa3aMu
BBIIIECTOSIIMX OPraHU3aLyi, UPEKTOopa JIuLes, HacTosmuM [ looxenuem.

1.8, ApxuB munes paboTtaeT IO IUIaHy, YTBEPKJIEHHOMY JUPEKTOPOM H
OTYMTHIBACTCS MEpes HUM O CBoel padore.

1.9, Ilpu cMeHe NOKHOCTHOTO JIMI[A, OTBETCTBEHHOTO 3a ApXWB, IpUEM-Tiepeaada
JOKYMEHTOB M Hay4YHO-CIIPABOYHOIO allliapata K HUM, IOMEIIEHHUS, MHBEHTaps U
00opy/1oBaHUs NPOU3BOAUTCS MO aKTy. AKT HOJAMKCHIBAETCS OOEUMH CTOPOHAMHU,
4JIeHaMH KOMHUCCHH U YTBEP)KIA€TCs TUPEKTOPOM.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa

B apXuB nu1es MoCTyIaroT:

2.1. 3aKOHYEHHBIE JeTONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBhiie 10 1eT) cpoka

XpaHEeHHUs, HeOOXOUMBbIE B IPAKTHYECKOM eI TEILHOCTH;

2.2. JIOKyMEHTBI 1O JITYHOMY COCTaBY JIMILIES, B TOM YHCIIE€ JUYHBIE /€A YBOJIEHHBIX

COTPYIHUKOB, INYHbIE JIe/Ia YYaIuXCs;

2.3. Hay4HO-CIPAaBOYHBIH anmnapar K JOKyMEeHTaM apXuBa (OIUCH JieJl, IACTIOPT apXMBa

HCTOpHYECKas CIIpaBKa | Jp.).



3.3apaumn apxuBa.

(OCHOBHBIMH 3aladaMi apxuBa JIMLECA ABJIAIOTCAH:

3.1,

KommrektoBanue apxuBa [JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPEeAYCMOTPCH B

paszene 2 Hacrosero [lonoxeHusl.
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. Yyer, obecrieueHne COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB.

. Co3zaHue Hay4HO-CIIPaBOYHOTO ammapara K JOKyMEeHTaM apXHuBa.

. icnionp3oBaHue TOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE JIUIIES.

OcymectBieHne KOHTpoJsi 3a (OpPMUpOBaHHMEM M O(OpPMIEHHEM Jel B

TIeTIOTIPOU3BOICTBE JinLest B cOOTBeTCTBHH ¢ TpeboBarusmu ['OCToB u npaBun paboTsl
2DXHBOB OpraHU3aIHH.

4. DYyHKUHH apXUBa.
B cooTBeTCTBUM C BO3JIOKEHHBIMHM Ha HEro 3aJauaMM, apXHUB JIMIEsl OCYIIECTBISIET
caexyrouye QyHKIUu:
4.1. npuHUMaeT He TIO3[HEe, UYeM dYepe3 2 TojJa TMOCie 3aBeplICHUs
JeJI0TIPOU3BOJCTBOM YIIOPAAOUYEHHBIE JOKYMEHTHI;
4.2. y4uThIBaeT M 00ECIIeUUBaET COXPAHHOCTD MIPUHSTHIX B apXUB JIOKyMEHTOB;
4.3. co3maer W TMOJAEP)KUBAET B AaKTyalbHOM COCTOSHAM Hay4YHO-CIIPaBOYHbBIN
anmnapar K JOKyMeHTaM apXuBa;
4.4. opraHu3yeT UCIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB:
- UHOOPMHPYET IUPEKTOpa U COTPYAHUKOB O COCTaBE U COLEPIKAHUU HOKYMEHTOB
apxuBa;
-BBIJJa€T B YCTAaHOBJICHHOM IOpSAJKE Jela U JOKYMEHTHI WJIM KOMHHU JOKYMEHTOB B
LIeJISIX CIyKeOHOro ¥ Hay4HOTO HCIIOJIb30BaHMUs;
-ACIIOJIHAET 3aIpOChl OpraHU3allMid M YacTHBIX JIUI[, B TOM YHCIIe COLUAIBHO —
[IPaBOBOI'0 XapaKTepa;
-BeJIeT y4YeT U aHaJIU3 UCIIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB;
4.5. DpOBOAUT OKCIEPTU3y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHSIUUXCS B apxXHBeE,
y4acTBYeT B paboTe SKCIIEPTHOU KOMUCCHH;
4.6. OCyILIECTBIISIET MPOBEPKY MPAaBUIBHOCTU (POPMUPOBAHUS U OQOPMIIEHHS JE] B
OYHKIMOHANBHBIX — IMMOApAa3eNeHusX Jules ¢W  OTBETCTBEHHBIX  JIMI  3a
J€JI0NPOU3BO/ICTBO;
4.7. oxa3plBaeT METOAUYECKYI0  IIOMOIINb  OTBETCTBEHHBIM  JIMIIAM  3a
JIeJI0IPOU3BO/ICTBA B COCTABICEHUN HOMEHKIATy Pl 1€,
4.8 OKa3pIBaeT METOAMYECKYIO U MPAKTUYECKYIO ITOMOIIb OTBETCTBEHHBIM JIMIAM B
OpraHu3alyy paboThl U MPOBEACHUH IKCIIEPTU3BI IEHHOCTH JOKYMEHTOB;
49. yuactByer B pa3pabOTKe HOPMATUBHBIX M METOAMYECKHX MaTEpHANIOB IIO
apXHBHOMY JIeNly ¥ JOKYMEHTOOOOpPOTY;



4.10. yuacTByeT B NPOBCSICHHH MepONPHATHH IO TIOBBIIICHHIO kBanrUKaun
pabOTHHUKOB 110 BOTIPOCaM JIeJIONPOM3BOJCTBA M apXUBHOTO JIC4;
4.11.CBOEBpPEMEHHO MPEACTAaBIACT B YrpapieHue CBEJCHUA O COCTaBe H obBeMe
JOKYMEHTOB y4YPEeIKACHHUs 110 ycTaHOBIEHHOH Gopme (IacTIOPT apXuBa);

4.12. paspabarbiBaeT M COIJIACOBBIBACT COBMECTHO ¢ YTpaBleHHeM TrpapuKu
peZOCTABNEHUs ONUCeH Ha paccMOTpeHHe SKCIIEPTHO-TIPOBEPOYHOM KOMMCCHH
VrpasieHus,;

413, coCTaBIfeT U IIPECTABIAET HE IO3/IHEE TeM 1epes 3 roja mociie 3aBepuieHusI
7e7I0TPOM3BOJICTBOM CBOJIHBIE TOMOBBIC PASACIIEI oruceii jiel 1o JIMYHOMY COCTaBy
Ha pacCMOTpPEHHE 3KCTIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMHUCCHH VupaBieHHs.

5. IlpaBa apxuBa.
J17151 BBITIOTHEHHSI BO3JIOXKEHHBIX 3a11a4 H dyHKIHit apXUB JTHIES UMECT IPABO:

wh

1. Tpea()BaTB OT OTBETCTBEHHBIX JIHII CBOeBpeMeHHOﬁ rnepeaaiu B apXxXuB JJOKYMEHTOB
}'T.OpﬁZIO“IeHHOM COCTOSHHH,
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b A E(OHTPOJ'[HPOB&TB pa60Ty OTBETCTBEHHBIX JIUI 3a ,ILGHOHPOHBBOI[CTBO;

¥,

3 J3anpamuBarb OT OTBETCTBEHHBIX JIHII HeoOXOoJuMBbIe IS Ka‘{CCTBeHHOf‘I paﬁo*rm
ZpXHB4a CBEIOCHUSL.

6. OTBETCTBEHHOCTH apXHBa.
ApxHB COBMECTHO C IUPEKTOPOM HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a:

o

2. vTpaTy U HeCaHKIMOHHPOBaHHOC YHHYTOXXEHUE HOKYMEHTOB;

|IJ,

HapylleHue MPaBAI HCIIOJB30BAHI JIOKYMEHTOB M J0CTyna K HOKYyMEHTaMm,
VCT2HOBJICHHBIX 3aKOHOJATENbCTBOM JODKHOCTHON HHCTPYKIHEH.

5 4. CrielMaJiCT, OTBETCTBEHHBIN 3a apXuB, HECCT OTBETCTBEHHOCTb 3@ BBIITOTHEHHUE
=037T0KEHHBIX Ha  HEro obs3agHocTeli B COOTBETCTBMM € NeHACTBYIOIINM
2%0HOJIATEIBCTBOM H JIOJDKHOCTHOH HUHCTPYKLHUEH.

COT'JJACOBAHO
TIporoxon OIIK YrpasieHua
110 JIeJIaM apXUBOB
aMAHUCTpALUH TOPOJCKOro
~okpyra TonpaTTH Camapckon
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